Мотиваційний лист – викладена вступником письмово інформація про його особисту зацікавленість у вступі на певну конкурсну пропозицію та відповідні очікування, досягнення в навчанні та інших видах діяльності, власні сильні та слабкі сторони.
Мотиваційний лист повинен відповідати таким формальним вимогам:
• чіткість структури листа й формулювання думок (кожен абзац присвячений одному факту чи події, містить одну тезу та аргументацію щодо неї);
• відповідність мовним нормам (орфографічним, граматичним, мовностилістичним, пунктуаційним);
[bookmark: _GoBack]• рекомендований обсяг мотиваційного листа – не більше 2 сторінок : Times New Roman, кегель (розмір) 14, інтервал – 1,5; абзац – 1 см.
Структура мотиваційного листа:
• у правому верхньому куті листа:
Адресат: Директору Інституту колоїдної хімії та хімії води ім. А.В. Думанського Національної академії наук України – акад. Національної академії наук України Гончаруку В.В., адреса – м. Київ, бул. Академіка Вернадського, 42.
Відомості про адресанта: прізвище, ім’я, по батькові, адреса вступника, e-mail, контактний телефон.
• Звертання:
«Шановний пане директоре», «Шановний Владиславе Володимировичу!», тощо
• Вступ: стисла інформація про себе;
• Основна частина: мета вступу на освітню програму (спеціальність) і відповідні очікування; опис зацікавленості професією, кар’єрних планів, особистого розвитку та аргументів, якими вступник керувався, обираючи освітню програму (спеціальність, наукову установу), зокрема можуть бути вказані вже отримані знання чи навички, інші здобутки (участь у проєктах, олімпіадах; публікації, патенти; волонтерська діяльність тощо), які будуть корисними для навчання за фахом;
• Висновки: мотиваційний лист має завершуватися підсумком (два-три речення), який вказує на впевненість вступника у правильному виборі освітньої програми.
• Підпис: Прізвище та ініціали, як свідчення авторства.
